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1.  СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа должна иметь логично выстроенную структуру, которая в систематизированной форме концентрированно отражает текстуально изложенное содержание проведенного исследования, его результаты и практические рекомендации. Структурно курсовая работа состоит из введения, основной части (разделов и подразделов), заключения, списка использованных источников, приложений (если есть). В курсовой работе должно быть 3 раздела. 
Наиболее приемлемым можно признать следующее соотношение содержательных элементов курсовой работы: на введение, заключение и список использованных источников отводится до 10-15% его объема, все остальные разделы должны иметь примерно одинаковые размеры.
Первый раздел содержит анализ теоретико-правовых аспектов темы исследования, обоснование ее актуальности. Остальные разделы курсовой работы должны иметь таблицы, причем располагать их необходимо по тексту работы, с которым таблицы должны быть логически увязаны. При этом желательно использование графиков, схем, рисунков, которые могут размещаться во всех разделах курсовой работы. 
Рекомендованный объем курсовой работы – 30-40 страниц машинописного (компьютерного) текста, не считая приложений.
Типовая структура курсовой работы включает следующие части.
Введение. Во введении дается краткое обоснование выбора темы курсовой работы, обосновывается актуальность проблемы исследования, характеризуется объект и предмет исследования, определяются цель и задачи, методы исследования.
Объект курсовой работы – это государственное (региональное) образование в рамках которого будет проводиться исследование.
Предмет курсовой работы – это определенная область организационно- управленческой деятельности объекта исследования, то есть комплекс правоотношений, складывающихся в процессе осуществления деятельности объекта исследования. Именно предмет определяет тему курсовой работы, для его исследования формулируются цель и задачи.
Цель курсовой работы – это прогнозирование результата для определения оптимальных путей решения поставленной проблемы.
Задачи курсовой работы определяются поставленной целью и представляют собой конкретные последовательные этапы решения проблемы исследования для достижения основной цели.
В заключительной части введения кратко характеризуется структура работы: общий объем, количество разделов, подразделов, приложений.
Рекомендуемый объем вводной части (введения) - 2 страницы.
Изложение материала в курсовой работе должно быть последовательным и логичным. Все разделы должны быть связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одного раздела к другому, от подраздела к подразделу, а внутри подраздела – от вопроса к вопросу.

Первый раздел (теоретические аспекты (основы) исследования) должен отражать знание студентом научной и методической литературы по теме исследования, умение критически оценивать концепции разных авторов.
Работу над литературными источниками следует начинать с изучения правовых актов РФ, учебников, учебных пособий, а также монографий. Затем изучаются статьи в журналах.
Проработка источников должна сопровождаться выписками, конспектированием. Выписки из текста делают обычно дословно, в виде цитат. При этом выбирают наиболее важные, весомые высказывания, основные идеи, которые необходимо процитировать в курсовой работе. После каждой цитаты, заимствованного высказывания должны приводиться ссылки на источник (автор, название издания, место издания, издательство, год издания, номер страницы, которые указываются в списке использованных источников).
В результате изучения источников студент должен раскрыть основные понятия и сущность изучаемой проблемы, обосновать выбор конкретных направлений решения поставленных задач, найти основные модели их решения на основе анализ существующих подходов и методов решения аналогичных проблемных ситуаций в муниципальных и государственных образованиях страны и имеющегося зарубежного опыта.
При изложении спорных, дискуссионных вопросов в данном разделе следует приводить мнения различных авторов и высказывать собственное отношение к ним самого автора курсовой работы. Если мнение того или иного автора рассматривается критически, то высказывание следует приводить полностью без сокращений. При наличии различных подходов к решению проблемы, содержащихся в нормативных документах или работах отдельных авторов, желательно дать их критический разбор.
После критического изучения теории вопроса автор курсовой работы обосновывает свое мнение по спорным вопросам или соглашается с одной из имеющихся точек зрения, выдвигая при этом в ее пользу собственные аргументы.
В этом разделе раскрывается содержание правовых категорий, показываются методические подходы к оценке их содержания в современный период, здесь же излагаются наиболее актуальные теоретические вопросы развития предмета исследования. В этом разделе должны быть систематизированы и изложены наиболее важные для современного состояния законодательства теоретические аспекты, дан обзор научных взглядов, сложившихся к настоящему времени, выражено собственное отношение студента к проблеме, а также проведен анализ существующих методических подходов и инструментов решения проблемных ситуаций в государственном и муниципальном управлении в рамках исследуемой в выпускной работе темы.
Основная информация для подготовки данного раздела содержится в законах и других нормативно-правовых документах, на которые при написании раздела необходимо делать ссылки.
Рекомендуемый объем данного раздела 10-12 страниц.

Второй раздел (аналитический) должен начинаться с краткой характеристики объекта исследования.
Анализ в исследовании по проблемам регионального управления должен отличаться комплексностью и системностью, использованием междисциплинарного подхода.
Следующие подразделы должны быть посвящены анализу проблем функционирования объекта исследования в современных условиях, соответствующих теме и предмету исследования.
Содержание второго раздела курсовой работы необходимо иллюстрировать таблицами, схемами, диаграммами и другими материалами, которые размещают по тексту работы или в виде приложений.
Проведенное в данном разделе исследование должно выявить недостатки в работе, вскрыть неиспользованные резервы и наметить основные направления решения поставленной проблемы.
Рекомендуемый объем данного раздела 10-12 страниц.

Третий раздел (расчетный) является основным, так как студент должен предложить и обосновать мероприятия по созданию условий роста дальнейшего развития объекта исследования. Качество выполнения этой части работы в значительной степени определяет ценность курсовой работы.
Раздел состоит из 2-3 подразделов. Это преимущественно проектная часть работы, включающая выявление упущенных возможностей и внутренних резервов совершенствования деятельности объекта исследования исходя из выявленных законодательных проблем правового характера; способов решений, выявленных в ходе исследования проблем в осуществлении государственного управления подведомственными территориями, прогноз развития ситуации в рамках деятельности объекта исследования.
В этом разделе, опираясь на результаты теоретического и прикладного анализа, выполненного в предыдущих разделах курсовой работы, обосновываются рекомендации и мероприятия по решению поставленной проблемы, намечаются пути практической реализации выявленных резервов, устранения недостатков, планируются, обосновываются и предлагаются решения, обеспечивающие улучшение функционирования властных структур различного уровня. Особое значение следует придать аргументации выдвигаемых предложений, поиску путей и средств их эффективной реализации на практике, осуществляемых различными органами, подразделениями и должностными лицами. Рекомендации практического характера должны быть изложены достаточно подробно и обстоятельно, с необходимой степенью детализации и конкретности. Реальность проектных мероприятий обосновывается практической возможностью преодоления правовых, экономических, организационных, технических, психологических и других трудностей.
Предложения должны содержать вытекающую из результатов исследования конкретизацию основных направлений совершенствования (экономической, законодательной, информационной) деятельности организации. Каждый подраздел, раздел, составляющие структурные части курсовой работы, должны завершаться обобщающими выводами.
Рекомендуемый объем данного раздела – 8-10 страниц.

Заключение должно соответствовать своему предназначению – быть итоговой, обобщающей, завершающей частью курсовой работы.
Здесь следует четко и ясно указать, какие главные результаты были получены при выполнении курсовой работы, обосновать их правильность, достоверность и полезность.
Важно показать минимум обязательных условий, обеспечивающих получение этих результатов. Их целесообразно представить в виде ограниченного количества основных положений и выводов, состоящих из отдельных пунктов. Здесь резюмируются итоги выполненного исследования в виде обобщения наиболее существенных положений. Выводы должны отражать содержание курсовой работы, быть краткими, ясно и четко сформулированными, они должны показать, как решены задачи, поставленные во введении: какие рекомендованы способы и предложения по их реализации.
Здесь же целесообразно отметить научное и практическое значение полученных результатов, степень их внедрения и эффективность.
В работе могут быть проведены расчеты по обоснованию эффективности предлагаемых мероприятий, соответствующие теме исследования. Они могут быть представлены подразделом в последнем разделе, или возможно выделение их в отдельный раздел работы.
Объем заключения – 2 страницы.

Список использованных источников должен включать в себя название законодательных, литературных, статистических, информационных и иных источников, использованных студентом при выполнении курсовой работы.
Список источников должен включать не менее 15 пунктов, причем не менее 30% литературы должны быть последних пяти лет издания. Список оформляется в соответствии с ГОСТом и обычно состоит из трех частей:
I. Нормативные правовые акты.
II. Учебная и научная литература.
III. Сайты.
Курсовая работа проверяется системой Аптиплагиат.СтГАУ. Руководителю необходимо распечатать сведения о доле уникальности текста (не менее 45%).

Приложения могут представлять собой копии исходных документов, в том числе нормативно-правового характера, использованных в выпускной квалификационной работе, таблицы, иллюстрации, распечатки, рекомендации по внедрению, описание предлагаемых методик, а также сложные расчеты, помещение которых в основной части работы затруднено. Они оформляются как продолжение работы на последующих страницах. Располагать их нужно в порядке ссылок на них в тексте выпускной квалификационной работы с указанием «Приложение».


ОФОРМЛЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

1. Правила оформления курсовой работы
Курсовая работа относится к текстовым документам и должна соответствовать требованиям ГОСТ 2.105-95 ЕСКД Общие требования к текстовым документам [3], ГОСТ 2.106-96 ЕСКД Текстовые документы, ГОСТ 7.32-2001 Межгосударственный стандарт. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно- исследовательской работе. Структура и правила оформления и ГОСТ 7.1-2003 Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления.
Курсовая работа должна быть напечатана на компьютере на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (297х210 мм) через полтора межстрочных интервала в текстовом редакторе Microsoft Word for Windows 6.0-7.0 шрифтом Times New Roman, размер шифра 14.
По тексту курсовой работы не допускается применение курсивного начертания, полужирного начертания, а также подчеркивание выделенного текста.
Сноски оформляются в квадратных скобках путем указания номера источника литературы, например, [3].
Размер абзацного отступа должен быть одинаковым по всему тексту и равен 1,25 см. Размеры полей: левое – 3,0 см, правое – 1,0 см, верхнее и нижнее – 2,0 см.
Основную часть работы следует делить на разделы и подразделы:
· разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами без точки;
· подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится;
· разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.
· разделы размещаются с новой страницы, подразделы – по тексту с отступами до и после названия – полтора интервала, размер шрифта 14, начертание обычное. Исключение составляют случаи, когда на странице помещается менее двух строк;
· заголовок разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа;
· заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются;
· если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
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Например:
[bookmark: МИНИСТЕРСТВО_СЕЛЬСКОГО_ХОЗЯЙСТВА_РОССИЙС]1 Теоретические аспекты политики в сфере занятости населения на
муниципальном уровне
1.1 Государственная политика и разграничение полномочий в сфере занятости
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Текст работы начинается с титульного листа. Наименования на титульном листе и по тексту работы допускаются с использованием общепринятой аббревиатуры. Они должны соответствовать наименованиям, закрепленным в учредительных документах и на печатях органа власти или организации (приложение В).
За титульным листом следует задание к курсовой работе (приложение Г), затем – содержание работы с перечислением всех частей, разделов и подразделов курсовой работы: введения, основной части, заключения, списка использованных источников, приложений, с указанием страниц их начала. Задание может быть как представлено в типовом бланке, так и быть набранным самостоятельно.
Слово «Содержание» записывают по центру с прописной буквы. Наименования разделов и подразделов, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы. Название органа власти следует указывать в названии раздела. В подразделах дублировать полное название органа власти не рекомендуется. Рекомендуется размещать содержание в таблице со скрытыми границами и без наличия в них дополнительных символов (приложение Д).
Номер страницы проставляют в правом нижнем углу листа без точек. Страницы текстового материала следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему документу. Нумерация страниц начинается с титульного листа, однако на нем и на следующих двух номер страницы не указывают. Номер указывается, начиная с четвертой страницы. На 2-й странице размещается задание, на 3-й странице – содержание. При необходимости, текст задания размещается с двух сторон листа.
На последнем листе заключения проставляется дата и личная подпись студента, удостоверяющая, что текст курсовой работы выверен, а цитаты проверены.
Все листы курсовой работы и приложений следует переплести типографским способом.

2. Изложение текста
Текст курсовой работы должен быть кратким и не допускать различных толкований. Термины, обозначения и определения должны соответствовать установленным стандартам, а при их отсутствии – общепринятым в научной литературе.
В тексте работы не допускается:
· применять обороты разговорной речи;
· применять для одного и того же понятия различные научные термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;
· применять произвольные словообразования;
· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами;
· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.
В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:
· применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);
· применять без числовых значений математические знаки, например
· (больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);
· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.
Условные буквенные обозначения, изображения или знаки должны соответствовать принятым в действующем законодательстве и государственных стандартах. Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ Р 7.0.12-2011.
При необходимости применения условных обозначений, изображений или знаков, не установленных действующими стандартами, их следует пояснять в тексте или в перечне обозначений.
В работе следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417-2002.
В тексте работы числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти – словами.
Приводя наибольшие или наименьшие значения величин, следует применять словосочетание «должно быть не более (не менее)». Приводя допустимые значения отклонений от указанных норм, требований, следует применять словосочетание «не должно быть более (менее)». Например, «удельный вес озимой пшеницы в структуре посевных площадей должен быть не более 85%».
Числовые значения величин в тексте следует указывать со степенью точности, которая необходима для обеспечения возможностей анализа показателя, при этом в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой. Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего и т.д. десятичного знака для одного и того же показателя должно быть одинаковым. Например, если себестоимость озимой пшеницы 2,86 тыс.руб., то себестоимость остальных видов продукции указывается с таким же количеством десятичных знаков, например, 1,50; 1,75; 3,42 тыс.руб.
Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей.
Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы).
Между последней цифрой и обозначением единицы оставляется пробел (исключением является знак «%», перед которым пробел не ставится).

3. Построение таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте работы. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера в скобках. Например: «Численность населения за 2014-2016 гг. (таблица 1)».
Каждая таблица должна иметь заголовок (название). Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. В названиях таблиц не рекомендуется применять слова «Анализ», «Динамика», «Расчет» и т.д. Слово «Таблица» и ее заголовок начинают с заглавной буквы. Слово «Таблица» не сокращается.
Название таблицы располагается перед самой таблицей после надписи «Таблица» и порядкового номера (без знака «№») с соблюдением сквозной нумерации таблиц в тексте работы. Название таблицы должно содержать само наименование «Таблица», далее через пробел следует порядковый номер, после которого через пробел ставится тире, а затем указывается само название таблицы шрифтом 14 пт через одинарный интервал. В конце заголовка (названия) точка не ставится. 
Перед и после заголовка таблицы, а также после таблицы следует делать либо одинарный интервал, либо 6 пт без интервала. Сам текст в таблице допускается оформлять размером шрифта 12 пт через одинарный интервал.
При переносе части таблицы на другие страницы название помещают только над первой частью таблицы. Нецелесообразно переносить таблицы, которые помещаются на одной странице работы. Если размеры таблицы не позволяют разместить ее на одном листе, то необходимо перенести ее на следующую страницу с использованием функции автоматического переноса таблицы.
Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости (большой размер, не основные данные и т.п.) – в приложении к документу.
Допускается размещать таблицу вдоль длинной стороны листа документа. В этом случае ее заголовок должен быть направлен в сторону сшива.
Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1».
Таблицы имеют два уровня членения текста: вертикальный – граф и горизонтальный – строки.
Графы и строки таблицы должны иметь заголовки, выраженные именем существительным в именительном падеже. Подзаголовки граф и строк должны быть согласованы с заголовками. Не допускается наличие пустых граф и строк в таблицах работы.
В заголовках и подзаголовках строк и граф таблицы употребляются только общепринятые сокращения и условные обозначения (по ГОСТ 2.316).
Единицы измерения пишутся в сокращенном виде. Общая единица измерения выносится в заголовок таблицы. При наличии нескольких единиц измерения, они помещаются в заголовках граф или приводятся в тексте боковой части таблицы. В этом случае перед единицами измерения ставится запятая.
Заголовки граф таблиц начинают с заглавных букв, подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельны. Размещать обозначения в графах таблицы следует: по горизонтали – по левому краю, а по вертикали – по центру. Не допускается включать в таблицу графу «Номер по порядку». 
В головках таблиц заголовки также следует начинать с заглавных букв, подзаголовки – со строчных. Размещать их в ячейках следует по центру, как по горизонтали, так и по вертикали.
Данные во внутренних ячейках таблицы следует размещать по центру, а вертикальное выравнивание – только по центру
При построении таблиц обязательным условием является сопоставимость данных. При этом целесообразно сочетать абсолютные и относительные показатели, что облегчает проведение анализа данных.
Число знаков после запятой в каждой графе по строчкам должно быть одинаковым. При отсутствии данных в таблице ставится тире.
После оформления таблицы проверяют итоги, сопоставляют их с соответствующими данными других таблиц работы. Слово «итого» относится к частным, промежуточным итогам, а «всего» – к общим, суммирующим. Слова «Итого» и «Всего» пишутся с первой прописной буквы.
Если в ячейке по какой-то причине отсутствуют данные, то ставится знак (-), если данные нельзя посчитать, то ставится знак (х).
Аналогичные требования по оформлению таблиц предъявляются к презентационному материалу.


Например:

Таблица 4 – Динамика численности населения Ставропольского края за 2018-2021 годы
	Показатель
	2018
	2019
	2020
	2021
	2021 к 2018 в %

	все население, тыс. чел
	2795,2
	2803,6
	2792,8
	2780,2
	99,5

	городское население
	1638109
	1647451
	1654133
	1652707
	100,9

	сельское население
	1159849
	1151957
	1144051
	1140089
	98,3




4. Оформление иллюстраций
Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД и СПДС. Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте выпускной квалификационной (курсовой) работы.
При ссылке в тексте работы на иллюстрацию следует писать слово «рисунок» с указанием номера в скобках. Например: «Численность населения за 2014-2016 гг. (рисунок 1)». Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Например: Рисунок 1 (без знака «№»).
Название рисунка с его порядковым номером размещается под рисунком. Перед и после названия рисунка, а также перед рисунком следует делать либо одинарный интервал, либо 6 пт без интервала. Заголовок рисунка должен содержать само наименование «Рисунок», далее через пробел следует порядковый номер, после которого через пробел ставится тире, а затем указывается само название рисунка шрифтом 14 пт через одинарный интервал. В конце заголовка точка не ставится. Слово «Рисунок» не сокращается.
На рисунке (или в надписи) обязательно должны быть отражены единицы измерения и условные обозначения (легенда, которую лучше размещать справа или ниже от рисунка). Пример оформления рисунков приведен в приложении Е.
Если в тексте документа имеется иллюстрация, на которой изображена схема процесса производства, составные части изделия или оборудования, то на этой иллюстрации должны быть указаны номера позиций этих составных частей в пределах данной иллюстрации, которые располагают в возрастающем порядке, за исключением повторяющихся позиций.


Например:


Рисунок 10 – Причины неудовлетворенности качеством жизни, в %


5. Оформление формул и уравнений
В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой.
Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.
Например: рентабельность (Р) вычисляют по формуле
Р =( П / С) * 100,	(1)
где П – прибыль озимой пшеницы, тыс. руб.;
С – себестоимость озимой пшеницы, тыс. руб.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.
Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «х».
Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают – (1).
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, ... в формуле (1).
Порядок изложения в документах математических уравнений такой же, как и формул.

6. Оформление приложений
Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, программ задач, решаемых на ПК и т.д.
В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки.
Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.
В	содержании	допускается	либо	перечисление	всех	приложений, имеющихся в работе, либо разовое упоминание слова «Приложения»
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху справа страницы слова «Приложение».
Приложение должно иметь заголовок, который записывают по центру с прописной буквы отдельной строкой.
Приложения нумеруют арабскими цифрами. После слова «Приложение» следует цифра, обозначающая его последовательность.
Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».
Каждое приложение, представленное в иллюстрационном или табличном виде, обозначают без нумерации и слова «Рисунок» или «Таблица», но с обязательным указанием ее названия.
Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата A3, А2 и А1.
Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
В содержании выпускной квалификационной (курсовой) работы проставляется первая страница каждого приложения. 

7. Требования к презентации
Презентация содержит 5-6 слайдов, характеризующие объект исследования, основное содержание работы, полученные результаты. Не должно быть слайдов с указанием актуальности и задач работы.
Необходимо начать презентацию с заголовочного слайда и завершить итоговым. В заголовке приводится название, автор и научный руководитель. В итоговом слайде следует поблагодарить аудиторию за внимание.
Таблицы и иллюстрационный материал размещать не более одного на слайде. Оформление таблиц и иллюстрационного материала должно соответствовать предъявляемым требованиям (см. разд. 5.3 - 5.4 данных рекомендаций).
При подготовке компьютерной презентации используйте дизайн шаблонов (Формат – Применить оформление). Не увлекайтесь яркими шаблонами, информация на слайде должна быть контрастна фону, а фон не должен затемнять содержимое слайда, если яркость проецирующего оборудования будет не достаточной.
Не злоупотребляйте эффектами анимации.
Для управления своей презентацией студент должен использовать интерактивные кнопки «вперед-назад». Особенно это может пригодиться при ответах на вопросы, когда студента попросят вернуться к определенному слайду.
Презентация поможет студенту сделать доклад в том случае, если она его не заменяет. Чтение текста слайдов – это информация для комиссии о том, что студент не ориентируется в содержании работы.




Рекомендуется размещение текста курсовой работы в следующем составе:
· титульный лист;
· содержание;
· введение;
· разделы курсовой работы;
· заключение;
· список использованных источников.
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Пример составления списка использованной литературы Образцы оформления затекстовых библиографических ссылок по ГОСТ Р 7.0.5–2008. Библиографическая ссылка.
Общие требования и правила составления

Список использованных источников литературы в работе указывается без разделов, по которым ниже демонстрируются примеры, сохраняя сплошную нумерацию.
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